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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАНЕВСКОЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________                                                                                           № ______

ст-ца Каневская

Об утверждении административного регламента  предоставления

 муниципальной услуги «Субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Каневской район от 19 декабря 2011 года № 1830 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций муниципального образования Каневской район», в целях реализации муниципальной подпрограммы «Муниципальная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Каневской район на 2015-2020 годы», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Каневской район от 31 октября 2014 года №1522 «Об утверждении муниципальной программы «Экономическое развитие и инновационная экономика муниципального образования Каневской район на 2015-2020 годы» 
п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг»  согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по связям со СМИ и общественностью администрации муниципального образования Каневской район (Заславская) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Каневской район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в официальном периодическом печатном издании администрации муниципального образования Каневской район «Вестник органов местного самоуправления муниципального образования Каневской район».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за​местителя главы муниципального образования Каневской район Н.Н. Бурба.


4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального

образования Каневской район                                                       А.В. Герасименко

    ПРИЛОЖЕНИЕ 
     УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации

муниципального образования

Каневской район

от __________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

«Субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг»
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ,услуг)» (далее Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении субсидии из местного бюджета в целях возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации муниципального образования Каневской район, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
1.2. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица, индивидуальные предприниматели), соответствующие требованиям Порядка  субсидирования из бюджета муниципального образования Каневской район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), утвержденного постановлением администрации муниципального образования Каневской район от 31 октября 2014 года  №1522 «Об утверждении муниципальной программы «Экономическое развитие и инновационная экономика муниципального образования Каневской район на 2015-2020 годы».
1.3. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: Администрация муниципального образования Каневской район (далее - администрация), юридический адрес:353730, станица Каневская, ул. Горького,60. Телефон приемной главы муниципального образования Каневской район 8(861-64)7-03-07.
Официальный сайт администрации муниципального образования Каневской район: www.kanevskadm.ru.
График (режим) работы Администрации муниципального образования Каневской район: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 8.00 до 16.00 часов.
Орган, непосредственно предоставляющий услугу: управление экономики администрации муниципального образования Каневской район (далее – управление экономики).
Местонахождение управления экономики администрации муниципального образования Каневской район: станица Каневская, ул. Горького, 60, 3 этаж, кабинет 69. Телефон управления: 8(861-64)7-51-07, 7-54 -07. Адрес электронной почты: ekonom@kanevskadm.ru. 
График (режим) работы управления экономики администрации муниципального образования Каневской район: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 8.00 до 16.00 часов.
Также, услугу можно получить через муниципальное казенное учреждение муниципального образования Каневской район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МКУ МФЦ).

Местонахождение МКУ «МФЦ»: станица Каневская, ул. Горького 58. Телефон: 8(861-64)4-51-88, 4-51-91. Адрес электронной почты: mfc@kanevskadm.ru.

График (режим) работы МКУ «МФЦ»: 
Общий режим рабочего времени учреждения:
Понедельник                                08.00-18.30

Вторник                                        08.00-18.30

Среда                                            08.00-20.00

Четверг                                         08.00-18.30

Пятница                                       08.00-18.30

Суббота                                         08.00-14.00
Воскресенье                                 выходной 
Время приема заявителей (без перерыва):
Понедельник                                08.00-17.30

Вторник                                        08.00-17.30

Среда                                            08.00-19.00

Четверг                                         08.00-17.30

Пятница                                        08.00-17.30

Суббота                                        08.00-12.00
Обработка принятых документов осуществляется в течение часа после окончания времени приема заявителей (за исключением субботы, обработка документов ведется после перерыва с 13.00 до 14.00).
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

а) в письменной форме на основании письменного обращения.

Консультации в письменной форме предоставляются специалистами на основании письменного обращения заявителя в течение 30 дней со дня регистрации этого обращения. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при этом заявитель уведомляется о продлении срока рассмотрения обращения.
б) в устной форме по телефону 8(861-64)7-54-07.

При консультировании по телефону должностное лицо управления экономики должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование сектора, в который обратился заявитель, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

В случае, если специалист не может ответить на вопрос заявителя, он переадресует звонок на другое должностное лицо или сообщает номер телефона, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

в) в устной форме при личном общении.

Прием и консультирование граждан осуществляется управлением экономики: станица Каневская, ул. Горького, 60, 3 этаж, кабинет 58-А, ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 8.00 до 16.00 часов.
г) по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги по субсидированию из районного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг):

1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kanevskadm.ru);

на официальном инвестиционном портале администрации муниципального образования Каневской район в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kaninvest.ru);

2) на бумажном носителе – в официальном периодическом печатном издании администрации муниципального образования Каневской район «Вестник органов местного самоуправления муниципального образования Каневской район».
Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.


1.6. В случае внесения изменений в Порядок субсидирования из бюджета муниципального образования Каневской район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), утвержденного постановлением администрации муниципального образования Каневской район от 31 октября 2014 года № 1522 (далее Порядок субсидирования), до внесения соответствующих изменений в настоящий Регламент, подлежат применению нормы, установленные Порядком субсидирования.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	1. Наименование муниципальной услуги
	 Субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

	2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Каневской район.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает управление экономики администрации муниципального образования Каневской район

	3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставлении субсидий, либо принятие решения об отказе в предоставлении субсидий

	4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней со дня принятия заявления

	5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Федеральный закон от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года №1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае»;
Постановление администрации муниципального образования Каневской район от 31 октября 2014 года № 1522 «Об утверждении муниципальной программы «Экономическое развитие и инновационная экономика муниципального образования Каневской район на 2015-2020 годы»

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	6.1. заявление для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирования из бюджета муниципального образования Каневской район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» по форме согласно приложению № 1 к  Порядку субсидирования;

6.2. справка-обоснование на получение субсидии, предоставляемой субъекту малого и среднего предпринимательства согласно приложению № 2 к Порядку субсидирования;
6.3.  доверенность представителя, заверенная (удостоверенная) в установленном законодательством порядке;
6.4. оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей). Оригинал после сверки с копией возвращается;
6.5. копия кредитного договора с приложениями (включая график погашения кредита), изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная кредитной организацией и субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке;
6.6. выписка из ссудного счета субъекта малого и среднего предпринимательства, подтверждающая получение кредита и движение денежных средств по ссудному счету за весь период действия кредита, сшитая, пронумерованная (в случае представления более одного листа текста), заверенная кредитной организацией в установленном законодательством порядке;
6.7. плановый расчет суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитному договору по форме согласно приложению № 3 к Порядку субсидирования;
6.8. сводный реестр платежных поручений расхода кредитных средств, подтверждающих их использование на цели, предусмотренные пунктом 1.2 настоящего Порядка, по форме согласно приложению № 4 к  Порядку субсидирования;
6.9. копии платежных документов, подтверждающих перечисление кредитных средств поставщикам, и выписки с банковского счета субъекта малого и среднего предпринимательства, заверенные кредитной организацией в установленном законодательством порядке;
6.10. копии договоров на поставку оборудования, машин, грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов, и иных договоров, накладных, актов приема-передачи оборудования, машин, грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов, актов выполненных работ, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства на каждом листе в установленном законодательством порядке;
6.11. выписки по счету субъекта малого и среднего предпринимательства и копии платежных документов (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера), сшитые, пронумерованные (в случае представления более одного листа текста), заверенные кредитной организацией в установленном законодательством порядке, подтверждающие уплату субъектом малого и среднего предпринимательства процентов по кредиту в размере не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту, а также своевременное погашение начисленных процентов за пользование кредитом за отчетный период и погашение (частичное погашение) основного долга по кредитному договору;
6.12. копия технической документации (в том числе технического паспорта) машин, оборудования на русском языке, содержащей информацию о заводском номере и годе выпуска (изготовления) машин, оборудования, заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке;
6.13. копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (для грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов), заверенные в установленном законодательством порядке;
6.14. копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (для грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов), заверенные в установленном законодательством порядке;
6.15. информация налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

6.16. информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование;

6.17. информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;
6.18. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

6.19. сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Каневской район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);

6.20. копия налоговой декларации субъекта малого и среднего предпринимательства за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе;

6.21. копия патента за предыдущий налоговый период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе (в случае применения субъектом малого и среднего предпринимательства, являющимся индивидуальным предпринимателем, патентной системы налогообложения).

Документы, указанные в подпунктах 6.1- 6.14 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента заявитель представляет самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 6.15 – 6.21 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента заявитель вправе представлять по собственной инициативе.
В случае если документы, указанные в подпунктах 6.15 – 6.19 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента не представлены заявителем по собственной инициативе, данные документы запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

	7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Не зарегистрированным в установленном порядке на территории муниципального образования Каневской район.

Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме. 

Прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, на участие в отборе прекращается с даты полного освоения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в бюджете муниципального образования Каневской район на финансовый год, но не позднее 20 ноября текущего финансового года. 

	8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  
	Субъекту малого и среднего предпринимательства должно быть отказано в случае, если:

- не представлены документы, предусмотренные в подпунктах 6.1 - 6.14  пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

- не выполнены условия оказания поддержки;
- ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;
- если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
     Субъект малого и среднего предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанных в пункте 8 раздела 2 настоящего Регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.
      Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

	9. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях предусмотренных федеральным законодательством 
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным  

	10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет до 15 минут

	11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрацию заявления субъекта малого и среднего предпринимательства осуществляется в день его поступления, в течение 15 минут  

	12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	Места ожидания приема граждан должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и специалиста оказывающего муниципальную услугу;

- возможность и удобство оформления заявителем или его представителем своего письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие канцелярских принадлежностей.

Рабочие места специалистов предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.

Места для проведения приема граждан оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания приема граждан должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема субъектов малого предпринимательства, номера телефонов для справок;

- информация о Порядке субсидирования.  

	13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	- время предоставления муниципальной услуги;

- время  ожидания в очереди при получении муниципальной услуги;
- вежливость и компетентность сотрудника, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;

-  комфортность условий в помещении, в котором предоставлены муниципальные услуги;

-доступность информации о порядке предоставления муниципальных услуг;

- отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на решение или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления  муниципальных услуг в электронной форме
	Обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме возможно с использованием Интернет-сайтов администрации муниципального образования Каневской район (www.kaninvest.ru, www.kanevskadm.ru); Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru); портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru).
На сайте МКУ «МФЦ» - kanevskaya.e-mfc.ru можно получить информацию о порядке предоставления услуги и необходимых для этого документов, проверить статус выполнения заявок


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией решения о проведении отбора субъектов малого предпринимательства и размещения извещения о проведении отбора в соответствии с требованиями, установленными Порядком субсидирования.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1.регистрация заявлений, с приложением документов указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента  представленных заявителем;

3.2.2.проверка полноты сведений содержащихся в документах, формирование и направление запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
3.2.3. проведение финансово – экономической экспертизы (далее - экспертизы) представленных документов и сведений  и подготовка заключения по результатам экспертизы, в том числе в части полноты сведений и достоверности расчетов в документах; 
3.2.4. подготовка проекта постановления о предоставлении субсидий либо проекта постановления об отказе в предоставлении субсидий;

3.2.5.принятие решения о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;
3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:
3.3.1 Подача заявления в Администрацию: 
	1.Регистрация заявлений, с приложением документов указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента.
Исполнение административной процедуры возложено на управление экономики.

Результатом исполнения административной процедуры является расписка выданная субъекту малого и среднего предпринимательства о принятии заявления и документов
	1 рабочий день, в течение 15 минут, в день обращения заявителя

	2. Проверка полноты сведений содержащихся в документах.

В случае, если заявителем самостоятельно не представлены документы и сведения, указанные в подпунктах 6.15 – 6.19 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента,   документы и сведения запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия. 

Исполнение административной процедуры возложено на управление экономики.

Результатом исполнения данной административной процедуры является направление пакета документов и сведений соответствующего требованиям пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента в контрольно счетную палату муниципального образования Каневской район (далее – контрольно - счетная палата).  
	со 2 по 14 рабочий день (13 рабочих дней со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений)

	3. Проведение экспертизы полученных документов и сведений. Подготовка заключения по результатам экспертизы, в том числе в части полноты сведений и достоверности расчетов в документах.
Исполнение административной процедуры возложено на контрольно - счетную палату.

Результатом исполнения административной процедуры является заключение по результатам экспертизы
	с 15 рабочего дня по 24 рабочий день со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений (10 рабочих дней)  

	4. Подготовка проекта постановления о предоставлении субсидий либо проекта постановления об отказе в предоставлении субсидий.

Исполнение административной процедуры возложено на управление экономики.
Результатом исполнения данной административной процедуры является –  проект постановления о предоставлении субсидий либо проект постановления об отказе в предоставлении субсидий
	с 25 рабочего дня по 27 рабочий день (3 рабочих дня)


	5. Принятие решения о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий.

Исполнение административной процедуры возложено на Администрацию.

Результатом исполнения данной административной процедуры является постановление о предоставлении субсидий либо постановление об отказе в предоставлении субсидий. 
	с 28 рабочего дня по 30 рабочий день 

(3 рабочих дня)


3.3.2 Подача заявления в МКУ «МФЦ»: 
	1. Прием и регистрация заявлений, с приложением документов и сведений, указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента.
Исполнение административной процедуры возложено на МКУ «МФЦ».

Результатом исполнения административной процедуры является расписка выданная заявителю о принятии заявления, документов и сведений
	1 рабочий день, в течение 15 минут

	2. Передача дела на оказание муниципальной услуги в управление экономики.
 Исполнение административной процедуры возложено на МКУ «МФЦ».

Результатом исполнения административной процедуры является передача дела в управление экономики  
	2-й день

(1 рабочий день)

	3. Выполнение административных процедур подпункта 3.3.1 пункта 3, раздела 3 настоящего Регламента.
Исполнение административной процедуры возложено на Администрацию.
Результатом исполнения административной процедуры является постановление о предоставлении субсидий либо постановление об отказе в предоставлении субсидий
	с 3-го по 31 рабочий день 

(29 рабочих дней)

	4. Передача управлением экономики в МКУ «МФЦ»  письменного уведомления о принятом решении с приложением копии постановления.
Исполнение административной процедуры возложено на управление экономики.
Результатом исполнения административной процедуры является передача письменного уведомления о принятом решении и приложением копии постановления.    
	32- й рабочий день

(1 рабочий день)

	5. Выдача заявителю письменного уведомления о принятом решении с приложением копии постановления.

Исполнение данной административной процедуры возложено на МКУ «МФЦ».

Результатом исполнения административной процедуры является выдача письменного уведомления о принятом решении с приложением копии постановления.
	33-й рабочий день
(1 рабочий день)


 3.4. Блок- схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Регламенту.
 3.5.Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью, 
вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 
и на официальный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

3.5.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются управлением экономики.

Специалисты, ответственные за прием документов, распечатывают документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.

3.5.3. Далее документы подлежат рассмотрению в соответствии с административными процедурами, указанными в подпункте 3.3.1 пункта 3, раздела 3 настоящего Регламента.
3.5.4. При обращении за предоставлением муниципальной услуги 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны соответствующей электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.5.5. Заявитель вправе получать сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
Сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги отражаются в «Личном кабинете» в виде одного из следующих состояний заявления:

1) отклонено (с указанием причин отклонения);

2) на рассмотрении;

3) выполнено.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий в рамках выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом осуществляется заместителем главы муниципального образования Каневской район, курирующим данное направление деятельности.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

4.3.1. плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

4.3.2. внеплановых проверок соблюдения и предоставления муниципальными служащими положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы муниципального образования Каневской район, заместителя главы муниципального образования Каневской район, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего Регламента.

4.4.В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

4.4.1. знание ответственными специалистами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

4.4.2. соблюдение работниками Администрации сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

4.4.3. правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;
4.4.4. определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ МФЦ, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Каневской район, Федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг(функций)» либо портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) орган, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Органами администрации муниципального образования Каневской район, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

5.4.1. Управление экономики;
5.4.2. Администрация муниципального образования Каневской район;

5.4.3. Глава муниципального образования Каневской район;

5.4.4. Заместитель главы муниципального образования Каневской района, курирующий соответственное направление. 

Жалоба подается как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме по адресу: Краснодарский край, ст. Каневская, ул. Горького, д. 60.


Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно, в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы муниципального образования Каневской район или по электронной почте: kanevskaya@mo.krasnodar.ru.

Заявитель имеет право уточнить график приема и записаться на личный приём по телефону (86164)7-03-07.


Личный прием заявителей проводится главой администрации муниципального образования Каневской район и уполномоченными на это должностными лицами. 

Жалоба, поступившая в Администрацию или отраслевой (функциональный) орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации или отраслевого (функционального) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отраслевым (функциональным) органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской  район, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», в МКУ «МФЦ».
Начальник управления экономики

администрации муниципального  
образования Каневской  район
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