13

	Территориальная избирательная комиссия

Каневская

Горького ул., д.60, ст. Каневская, Краснодарский край, 353730

Тел./факс (86164) 7-46-07, 7-47-07     e-mail: t17@ikkk.ru


РЕШЕНИЕ

15 января 2026 года


                                                            № 2/21
Об утверждении Положения об экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Каневская
В соответствии с Федеральным законом РФ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об Архивном деле в Российской Федерации» и в целях совершенствования работы по организации и проведения методической и практической  работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов, образующихся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Каневская, территориальная избирательная комиссия Каневская РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Каневская (прилагается). 
2. Направить настоящее решение в архивный отдел управления делами администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края.

3. Разместить настоящее решение на интернет-странице территориальной избирательной комиссии Каневская на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район.
4. Контроль за выполнением пунктов 2 и 3 настоящего решения возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Каневская А.А. Мацко. 
Председатель территориальной

избирательной комиссии Каневская                                                 Е.А. Асаул
Секретарь территориальной

избирательной комиссии Каневская
                                        А.А. Мацко
                                                                                                Приложение

                      к решению территориальной  

                      избирательной комиссии Каневская
                        от 15.01.2026 г. № 2/20

ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии 
Каневская

I. Общие положения

1. Настоящее положение разработано на основании Примерного положения об экспертной комиссии организации (утверждено приказом Федерального архивного агентства № 43 от 11.04.2018 г.), согласовывается с архивным отделом администрации  муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края и вводится в действие решением избирательной комиссии.

2. Экспертная комиссия (далее ЭК) является совещательным органом при председателе территориальной избирательной комиссии Каневская. Решения комиссии вступают в силу после их утверждения председателем территориальной избирательной комиссии Каневская. В необходимых случаях (см. пункт 3.3. настоящего положения) решения комиссии утверждаются после их предварительного согласования с архивным отделом администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края.

3. Экспертная комиссия создаётся для организации и проведения методической и практической  работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов архивного фонда Российской Федерации, образующихся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Каневская.

4. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом РФ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об Архивном деле в Российской Федерации», нормативно-методическими документами Росархива, архивного отдела администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края, типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, распорядительными документами, решениями территориальной избирательной комиссии Каневская, настоящим положением об ЭК.

5. Экспертную комиссию возглавляет председатель территориальной избирательной комиссии Каневская, её секретарём является секретарь территориальной избирательной комиссии Каневская.

Персональный состав ЭК состоит из числа членов территориальной избирательной комиссии Каневская. 

В качества экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители любых сторонних организаций.

II. Основные функции экспертной комиссии

2. Экспертная комиссия выполняет следующие функции:

2.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору документов  территориальной избирательной комиссии Каневская для дальнейшего хранения и к уничтожению.

2.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:

а) описи дел постоянного срока хранения;

б) описи дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

в) номенклатуру дел;

г) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

д) актов об утрате документов;

е) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

ж) положения об архиве организации;

з) положения об ЭК организации;

и) инструкции по делопроизводству.
2.3. Обеспечивает представление на утверждение ЭПК при администрации Краснодарского края согласованных ЭК описей дел постоянного хранения, номенклатуры дел, актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, актов об утрате документов, актов о неисправимом повреждении архивных документов.
2.4. Обеспечивает представление на согласование ЭПК архивного отдела администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края положений об архиве и ЭК организации и инструкции по делопроизводству.
2.5. Совместно с ответственным за делопроизводство в территориальной избирательной комиссии Каневская организует для членов комиссии консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации. 

III. Права экспертной комиссии
     
3. Экспертная комиссия имеет право:

     
3.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации членам комиссии по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения, упорядочения и оформления документов.

     
3.2. Запрашивать от членов комиссии письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) срока хранения;

3.3. Заслушивать на своих заседаниях о ходе подготовки документов и передачи их на хранение, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, о причинах утраты документов.

    
3.4. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов архивного отдела администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края, сторонних организаций.

    
3.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования.

     
3.6. Информировать председателя территориальной избирательной комиссии Каневская по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

IY. Организация работы экспертной комиссии
    
4.1. Экспертная комиссия территориальной избирательной комиссии Каневская взаимодействует с архивным отделом администрации муниципального образования Каневской муниципальный район Краснодарского края.

    
4.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на её заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания комиссии протоколируются. 

    
4.3. Заседания ЭК и принятые на нём решения считаются правомочными, если на заседании присутствуют более половины ее состава. Решение принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов. При разделении голосов поровну, решение принимает председатель ЭК.

     
4.4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование её документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых решений на заседании ЭК  возлагаются на секретаря комиссии.
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