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Утвержден

распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты                                                                                                 муниципального образования                                                                                             Каневской район

                                                                                 от 29.12.2012 № 83-р

               РЕГЛАМЕНТ
Контрольно-счетной палаты муниципального образования


          Каневской район

Статья 1. Общие положения
1. Настоящий Регламент Контрольно-счётной палаты муниципального образования Каневской район (далее - Регламент) принят в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением о Контрольно-счётной палате муниципального образования Каневской район, утверждённым решением Совета муниципального образования Каневской район от 21.12.2011 № 170 (далее – Положение о КСП) и определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности Контрольно-счётной палаты муниципального образования Каневской район (далее – КСП).

2.   В своей деятельности должностные лица (под должностными лицами КСП в настоящем Регламенте понимаются лица, замещающие муниципальные должности, а также лица замещающие должности муниципальной службы) руководствуются Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Краснодарского края, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, Уставом муниципального образования Каневской район, Положением о КСП и настоящим Регламентом.

3.  Регламент определяет:

- внутренние вопросы деятельности КСП;

- вопросы подготовки и проведения контрольных и экспертно- аналитических мероприятий; 
- порядок подготовки и представления информации о результатах
деятельности;
- иные вопросы, связанные с деятельностью КСП.
4. Регламент является обязательным для исполнения всеми должностными лицами КСП.
5. Изменения и дополнения в настоящий Регламент вносятся по мере
изменения бюджетного законодательства Российской Федерации, бюджетного
законодательства Краснодарского края, муниципальных правовых актов
муниципального образования Каневской район.
6.  По вопросам, связанным с организацией работы, а также решение которых не урегулировано настоящим Регламентом, должностные лица КСП руководствуются распоряжениями председателя КСП.

Статья 2. Направления деятельности КСП
1. Содержание направлений деятельности КСП определено статьей 8 Положения о КСП и ст. 46 Устава муниципального образования Каневской район.
Статья 3. Председатель КСП
Председатель КСП осуществляет общее руководство деятельностью КСП, организует ее работу в соответствии с Уставом муниципального образования Каневской район, Положением о КСП, настоящим Регламентом и несет ответственность за результаты ее работы.
1. В целях осуществления общего руководства КСП председатель КСП:
- организует деятельность КСП по выполнению годовых планов деятельности КСП по вопросам контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий и несет ответственность за результаты этой работы;
- утверждает текущие планы деятельности КСП;
- принимает участие в  контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях проводимых с участием КСП;
- обеспечивает исполнение КСП поручений Совета муниципального образования Каневской район, предложений и запросов главы муниципального образования Каневской район;
- представляет Совету муниципального образования Каневской район и главе муниципального образования Каневской район информацию о результатах проведенных мероприятий;
- представляет годовой отчёт о деятельности КСП в Совет муниципального образования Каневской район;
- для принятия мер, доводит до сведения руководителей органов местного самоуправления Каневского района, отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Каневской район результаты проведенных проверок в подведомственных организациях;
· распределяет обязанности между работниками КСП;
· утверждает должностные инструкции на всех работников КСП;
- при необходимости обеспечивает привлечение к проведению
контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий компетентных специалистов и экспертов;
· несет личную ответственность за сохранность сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

- исполняет другие функции, возложенные на него законодательства Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, Уставом муниципального образования Каневской район, решением Совета муниципального образования Каневской район, и настоящим Регламентом.
Статья 4. Инспекторы КСП
Инспекторы КСП: 

- выполняют служебные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом и должностными инструкциями, утверждаемыми председателем КСП;

- организуют и осуществляют контрольную, экспертно- аналитическую, а так же информационную деятельность;


- вносят предложения Председателю КСП по формированию годового плана деятельности КСП;


- осуществляют согласование проектов заключений и предписаний по результатам контрольных, экспертно-аналитических мероприятий. 
          Статья 5. Порядок организации планирования деятельности КСП

1. Планирование деятельности КСП осуществляется на очередной финансовый год с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. Обязательному включению в планы работ КСП подлежат поручения Совета муниципального образования, предложения и запросы главы муниципального образования, направленные в КСП до 15 декабря года, предшествующего планируемому.  

2. Предложения Совета муниципального образования, главы муниципального образования по изменению плана работы КСП рассматриваются КСП в 10-дневный срок со дня поступления. 

 
Годовой план работы КСП формируется на основе:

 - основных направлений развития бюджетного процесса и финансовой системы;

 - системного анализа результатов проведенных контрольных мероприятий и экспертиз;

- поручений, обращений, запросов и заявлений в соответствии с установленными правилами настоящего Регламента;

 - оценки возможностей КСП по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.

Форма годового плана работы КСП определена в приложении №1 к настоящему Регламенту.
3. План работы КСП утверждается в соответствии со ст. 11, 14 Положения  о КСП председателем КСП в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому году.

4. При формировании проектов планов учитываются поступившие обращения правоохранительных и иных государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, граждан и т.п.

 В письменном обращении должны быть указаны: наименование обратившегося (фамилия), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложена суть обращения, объект проверки (ревизии), информация, позволяющая установить полномочия КСП на проведение проверки (ревизии), личная подпись и дата. В случае если в письменном обращении не указаны наименование (фамилия) обратившегося, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, а также если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается. Основаниями для отказа от включения мероприятия в план является несоответствие критериям, указанным в пункте 5 статьи 5 Регламента.

5. При подготовке проекта плана учитываются следующие критерии отбора мероприятий:

- законность, своевременность и периодичность проведения;

- конкретность, актуальность и обоснованность;

 - степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

 - реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование и т.д.);

- реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

- экономическая целесообразность проведения (определяется по каждому мероприятию исходя из соотношения затрат на его проведение и сумм средств бюджета муниципального образования Каневской район и (или) бюджетов поселений муниципального образования Каневской район, планируемых к исследованию);

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых мероприятий.

 Статья 6. Порядок ведения дел в КСП

1. Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность и контроль за их исполнением в КСП осуществляются в соответствии с Порядком ведения дел в КСП муниципального образования Каневской район.


2. Порядок формирования документов в дело, систематизация и учет, определение сроков их хранения осуществляется в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
 
Статья 7. Контрольные мероприятия КСП
1. КСП осуществляет контрольные мероприятия в форме проверок, ревизий, обследований.
Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования Каневской район относится к контрольному мероприятию, которое включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств для подготовки заключения на годовой отчет об исполнении бюджета.
2. Порядок проведения проверки  годовой бюджетной отчетности главных администраторов средств бюджета муниципального образования Каневской район определён Стандартом внешнего муниципального финансового контроля КСП муниципального образования Каневской район СФКМО-3.
            3. Контрольные мероприятия (проверки, ревизии, обследования) проводятся в соответствии с годовым планом работы КСП или, в отдельных случаях, как внеплановые.
           4. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий, а также оформления их результатов определены Стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты.
             5. Сотрудники палаты проводят контрольные мероприятия, при наличии удостоверения на право проведения проверки и служебного удостоверения.
 6. В начале проведения контрольного мероприятия проверяемая организация уведомляется о проверке. Проверяющие знакомятся с режимом работы проверяемой организации, порядком доступа в служебные помещения и согласовывают на месте необходимые условия организации работы проверяющих.
7. В ходе проведения контрольных мероприятий проверяющие обязаны          руководствоваться Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», настоящим Регламентом, стандартами внешнего муниципального финансового контроля КСП и иными нормативными документами по вопросам финансового контроля.

Статья 8. Оформление результатов контрольных мероприятий
1. По окончании контрольного мероприятия руководитель группы проверяющих (проверяющий) составляет акт (акты), за достоверность содержания которых несет персональную ответственность.
 
2. Акт составляется после проверки каждого органа (организации) и доводится до сведения её руководителей. Акт, подписанный всеми проверяющими, передаётся руководителю проверенного органа (организации) руководителем группы проверяющих (проверяющим) или направляется заказным письмом с уведомлением.

3. Возможно составление нескольких актов при проведении контрольного мероприятия в одном органе (организации) по разным проверяемым вопросам.

4. На основании акта (актов) КСП составляется отчет. Отчет о результатах контрольного мероприятия утверждается председателем КСП.


5. Порядок составления и содержание акта и отчета о результатах контрольного мероприятия определяется Стандартами внешнего муниципального финансового контроля.
Статья 9. Порядок рассмотрения пояснений и замечаний по акту контрольного мероприятия
1. Председатель КСП в 30-ти дневный срок со дня получения письменных пояснений и замечаний руководителей субъектов проверок по акту контрольного мероприятия рассматривает обоснованность этих пояснений и замечаний.
2. После рассмотрения председателем КСП пояснений и замечаний проверяемому органу (организации) направляется письменный ответ о принятии пояснений и замечаний или с обоснованием отказа в их принятии. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов (организаций) по акту контрольного мероприятия, должны представляться в КСП в срок до пяти рабочих дней со дня получения субъектом проверки акта (актов) контрольного мероприятия.
3.
Поступившие в КСП пояснения и замечания, заключения, на них
приобщаются к материалам контрольного мероприятия.
  4. При рассмотрении пояснений и замечаний к акту проверки председатель КСП имеет право назначить дополнительную проверку (сделать дополнительный анализ) тех или иных фактов отражённых (неотражённых) в акте (актах) проверки.
Статья 10. Экспертно-аналитическая деятельность КСП 
1. Оформление заключений и отчётов по результатам экспертно-аналитических мероприятий производится в соответствии с установленными общими правилами делопроизводства, а также Стандартом КСП СФКМО-5 «Проведение экспертно-аналитических мероприятий КСП и оформление их результатов (общие правила)».
2. Экспертные заключения на проекты отчета «Об исполнении
 бюджета муниципального образования Каневской район за отчетный год, на проект решения Совета муниципального образования Каневской район «О районном бюджете на очередной год и двухлетний плановый период», оформляются в соответствии с отдельными стандартами внешнего муниципального финансового контроля КСП СФКМО-8, СФКМО-9. 

Статья 11. Гласность работы КСП и обеспечение доступа к информации о деятельности КСП
1. Гласность является одним из принципов деятельности КСП. Обеспечение этого принципа осуществляется путем обеспечения доступа граждан, предприятий, учреждений и организаций к общедоступной информации о деятельности КСП, а также своевременного информирования проверяемых субъектов о результатах проведенных в отношении них контрольных и экспертно- аналитических мероприятий.
2. Информация о деятельности КСП распространяется путем регулярного размещения информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах в сети «Интернет». 
 
         3. Председатель КСП представляет Совету муниципального образования Каневской район ежегодный отчет о деятельности КСП. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации или размещается на официальном сайте муниципального образования Каневской район в сети Интернет только после его рассмотрения Советом муниципального образования.
Статья 12. Представления и предписания КСП
1. Порядок подготовки, направления и отзыва представлений и предписаний КСП определяется Стандартом внешнего муниципального контроля СФКМО-6 «Представления и предписания КСП муниципального образования Каневской район по итогам контрольных мероприятий».
2. Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний КСП, а также за реализацией содержащихся в них предложений осуществляет председатель.
          Статья 13. Порядок направления запросов КСП
1. Письменный запрос КСП в рамках контрольного, экспертно-  аналитического мероприятия подготавливается руководителем контрольного, экспертно-аналитического мероприятия с учётом требований Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», законов Краснодарского края, муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Регламента и стандартов проведения контрольного, экспертно- аналитического мероприятия.
2. Письменный запрос КСП подписывается председателем и направляется в адрес руководителя объекта контрольного или экспертно- аналитического мероприятия.
3. Направление письменных запросов КСП осуществляется заблаговременно и обеспечивается соответствующим руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.
4. Письменный запрос КСП направляется заказным письмом с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим возможность подтверждения получения письменного запроса, указанным в нём адресатом.
Статья 14. Порядок привлечения к участию в мероприятии, проводимом КСП, иных контрольно-счётных органов и их представителей, а также на договорной основе аудиторских организаций и отдельных специалистов
1. В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением о КСП, к мероприятию, проводимому КСП, могут привлекаться иные контрольно-счётные органы и их представители, а также на договорной основе аудиторские организации и отдельные специалисты.
2. Участие контрольно-счётных органов и их представителей, аудиторских организаций и отдельных специалистов в мероприятии проводимом Контрольно-счётной палатой, оформляется распоряжением председателя о проведении соответствующего мероприятия.
 Статья 15. Взаимодействие с органами государственной власти и местного самоуправления

1. Для повышения эффективности деятельности КСП при реализации её основных функций организуется взаимодействие с другими органами муниципального контроля.


2. Планирование и проведение  совместных контрольно-ревизионных и экспертно- аналитических мероприятий осуществляется с учетом соглашений (договоров) о взаимодействии, заключенных с органами  государственной власти и местного самоуправления, и настоящего Регламента.


3. Взаимодействие КСП с правоохранительными органами и органами прокуратуры осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, соглашениями о порядке взаимодействия, заключенными с соответствующими органами.

