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                                            ПРОЕКТ                                                                                                                                                              

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КАНЕВСКОЙ  РАЙОН  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от __________                                                                                        № ______                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
ст-ца Каневская 
О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования Каневской район от 4 октября 2016 года 

№ 1750 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который  находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства» 
В целях приведения в соответствие  с действующим законодательством нормативных правовых актов муниципального образования  Каневской район, а так же в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Каневской район  п о с т а н о в л я ю: 

1.Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Каневской район от 4 октября 2016 года № 1750 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который  находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства» следующие изменения:

1)Пункт 1.3.1 изложить в следующей редакции: 
«1.3.1. В филиале государственного автономного учреждения Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в Каневском районе (далее –  «МФЦ»):

при личном обращении;

посредством Интернет-сайта – mfc@mfc.krasnodar.ru; http://e-mfc.ru;
по телефону – горячей  линии: +7 (861-64) 4-51-91, +7(861) 298-12-88.»
2)Пункт 1.7.3  изложить в следующей редакции: 
«1.7.3«МФЦ»:
место нахождения «МФЦ»: ст. Каневская, ул. Горького, 58;

юридический адрес: г. Краснодар, ул. Северная, 490; 

телефоны: +7(861) 298-12-96, +7(861) 298-12-88; 

официальные сайты в сети Интернет: mfc@mfc.krasnodar.ru; http://e-mfc.ru; kanevskaya.e-mfc.ru;
график (режим) работы: 
	День недели
	Время рассмотрения заявлений и прилагаемых к нему документов 

	Понедельник
	с 08 до 18.30

	Вторник
	с 08 до 18.30

	Среда
	с 08 до 18.30

	Четверг
	с 08 до 18.30

	Пятница
	с 08 до 18.30

	Суббота
	с 08 до 13-00

	Воскресенье
	выходной


».
3) Подраздел 2.2 дополнить вторым абзацем следующего содержания:

«В предоставлении услуги участвует филиал государственного автономного учреждения Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муни​ципальных услуг Краснодарского края» в Каневском районе.».
4)В пункте 2.6.1:

абзац второй изложить в следующей редакции:

 «Заявление на имя главы муниципального образования Каневской район о предоставлении земельного участка, которое оформляется по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту  (образец заполнения заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту), далее - заявление.»;
абзац десятый изложить в следующей редакции:

«сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю,  которое оформляется по форме, согласно приложению № 3, образец заполнения сообщения приводится в приложении №4 к настоящему Административному регламенту;».

5)В пункте 2.6.2:

абзацы второй и третий изложить в следующей редакции:

«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке);».
дополнить абзацем шестым следующего содержания:

«заключение органа архитектуры и градостроительства (управление строительства администрации муниципального образования Каневской район), содержащего информацию о соответствии предельной площади части земельного участка, занятой зданием, сооружением и необходимой для их использования, утвержденным в установленном порядке нормам отвода земель для конкретных видов деятельности или правилам землепользования и застройки, градостроительной и проектной документации.».
6)Абзац седьмой  подраздела 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.».
7) Раздел 5 изложить в следующей редакции:

«5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий      (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников 
5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) Администрацией, структурными подразделениями Администрации их должностными лицами, муниципальными служащими Администрации, «МФЦ», работника «МФЦ», а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников  в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, структурных подразделений Администрации, а  также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих «МФЦ», работника «МФЦ», а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ»  возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Каневской район для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Каневской район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Каневской район;

отказ Администрации, должностного лица Администрации, «МФЦ», работника «МФЦ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ»  возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ»  возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, «МФЦ»,  либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем «МФЦ», а также в организации, предусмотренные частью 1
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1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4.Жалобы на решения и действия (бездействие), принятые органом, предоставляющим муниципальную услугу, подаются главе муниципального образования Каневской район.

Жалобы на решения, принятые структурными подразделениями органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителям главы муниципального образования Каневской район, координирующим работу структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, - руководителям структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба на действия заместителей главы муниципального образования Каневской район, координирующих работу структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подаётся главе муниципального образования Каневской район.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника «МФЦ»   подаются руководителю «МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) «МФЦ» подаются учредителю «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.6.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, структурных подразделений Администрации, а  также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, «МФЦ», работника «МФЦ» может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта «МФЦ», официального Интернет-портала администрации муниципального образования Каневской район, Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7.Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, «МФЦ», его руководителя и (или) работника «МФЦ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, «МФЦ», работника «МФЦ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, «МФЦ», работника «МФЦ», организаций, предусмотренных частью 1
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1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.8.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.9.Жалоба, поступившая в Администрацию, «МФЦ», учредителю «МФЦ», в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, «МФЦ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.10.В случае если в компетенцию Администрации, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполномоченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

5.11.По результатам рассмотрения жалобы лицо, уполномоченное на её рассмотрение, принимает одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.

5.12.Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в подразделе 5.11 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалобы в соответствии с подразделом 5.4 раздела 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в местах предоставления указанной муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

5.15.Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.».

8)Приложения №№1-2 к Административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению;
9)Приложения №№ 3-4 к Административному регламенту исключить;
10)Приложения №№5-7 к Административному регламенту считать приложениями №№3-5 соответственно.
2.Отделу по связям со СМИ и общественностью администрации  муниципального образования Каневской район (Заславская) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район. 
3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 

Каневской район                                                                              А.В.Герасименко                                           

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

муниципального образования

Каневской район

от ____________№__________
«Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который  находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства»

Главе муниципального образования Каневской район 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка

________________________________________________________________________

(ФИО физического лица или полное наименование юридического лица)

паспорт: серия _________ номер___________________________________(для физических лиц)
выдан:_________________________________________________________(для физических лиц)

дата выдачи паспорта______________________________________________________________

Ф.И.О. представителя ______________________________________________________________,

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя ________________________

_________________________________________________________________________________

( для лиц, действующих на основании доверенности, устава указать наименование, № , дату документа)

телефон (факс) заявителя:________________________________________________________________________место жительства (нахождения) заявителя _____________________________________________
_________________________________________________________________________________,

ИНН/ОГРН_______________________________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок:

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:________________________________
Площадь земельного участка (кв.м):__________________________________________________
Местоположение земельного участка:_________________________________________________

Вид разрешенного использования земельного участка: __________________________________


__

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _____________________


__
(предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п.2 ст. 39.9 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ оснований)

вид права
____________________________________________;

на срок _________________________________________________________________________;

цель использования земельного участка _____________________________________________;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ____________________________________________________

________________________________________________________________________________
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документами (или) проектом)

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________;

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Согласен(а) на обработку моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных" в целях получения мной муниципальной услуги

«
»
20
г .__________________/________________________________/

                                                                    (подпись)            (ФИО заявителя, доверенного лица)

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который  находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства»
Главе муниципального образования Каневской район А.В. Герасименко

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

______________________Иванов Иван Иванович__________________________
(ФИО физического лица или полное наименование юридического лица)

паспорт: серия  0303__ номер_____________123456___________________(для физических лиц)
выдан:       ОВД Каневского района_________________________________(для физических лиц)

дата выдачи паспорта_______10.02.2003 года________________________(для физических лиц)

Ф.И.О. представителя _____________________________________________________________,: Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя _______________________

_________________________________________________________________________________

( для лиц, действующих на основании доверенности, устава указать наименование, № , дату документа)

телефон (факс) заявителя: 891834369621_______________________________________________
место жительства (нахождения) заявителя)  ___________ст. Каневская, ул. Пролетарская, 2_______

________________________________________________________________________________,

ИНН/ОГРН___________233400891002________________________________________________
Прошу предоставить земельный участок:

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:23:11:0603232:5__________
Площадь земельного участка (кв.м):  589 кв.м. _______________   

Местоположение земельного участка: ст. Каневская, ул. Восточная, 28____________________

Вид разрешенного использования земельного участка: _____для строительства и эксплуатации магазина__________________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _____________________

________________________пп. 10 п.2. ст.39.6 ЗК РФ____________________________________
(предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п.2 ст. 39.9 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ оснований)

вид права:  аренда
____________________________________________;

на срок    3 года__________________________________________________________________;

цель использования земельного участка: __завершение строительства здания магазина       ____
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд___________________________________________________________________________
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории____________________________________________________

________________________________________________________________________________
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документами (или) проектом)

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: ________________________________________________________________________________;

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Согласен(а) на обработку моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных" в целях получения мной муниципальной услуги

«25»Февраля      2017 г .__________________/________Иванов И.И.______________________/

                                                       (подпись)            (ФИО заявителя, доверенного лица)

 ».
