
Адi\д{IмстрАIцIя
к}ъАЕскостЕrrного свlьского цо сЕлЕни,I

КАНЕВСКОГО РАИОIIА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от il,0Л.,|0l||
мо /,

поселок Кубанская Степь

об утверrклении Адпrинистративного регламента Ilредоставления

*y"Jurrnu,,ro"oii услуги <<Выдача порубочного билета на территории
' 

Кубанскостепного сельского поселения)>

в целях соблюдения действ)тощето законодательства, в соответствии с

O"o"p"i"i"rr-' .uno"oll о, 06 октября 200З года ,^\Г9 1]1-ФЗ "Об общих

принципах организации местного 
"u*фпрu"п"оп"_ |л*_":й:jой 

Федерации",

Ы";;;;;;",л; ;;r.o"onn о, 27 июtlя 2010 года Nq210-ФЗ "Об оргаяизации

предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в целях

,rр"""д"п* правового акта в соответствие с действующим законодатеJIьством,

постановляю:-' i. УтверДитъ АДминистративный реГпаменТ преДосТаВJIениJТ

"у""u"п-u"ой 
''y"nyr' "Выдача порубочного билета на территории

Куба"скосr"пного сельского посеJIения " (прилагается),

2. Itризнать утратиtsшим сипу постановJIение администрации

Кубанскостепноrо сельского "o""n"","' 
от 04,07,201З гoо" .I.I: 

У_ __1,.99

yi""p*o"nrr" Административного регламента flредоставпения муниципа'ьнои

чслуги (Выдача pu.p"rп""- ,nu 
"'рубку 

(уничтожение) зеленых насаждений на

i"ррrrор"" rru a.рритории Кубанскостепного сельского поселения)),

3. общему отдепу админцстрачии Кубанскостепного селъского

лоселения KaHeBcKot о района { Кирсанова):

J,l, Размес]иlь "u,lo"b' 
no,,unoun,n"' на офишиальном сайtе

администрации Кубанскостепного сепьского поселения,

З.2.обес..е.,"т"официальноеобнароДованиеданногопостаноВлеIllбI.
4. Контроль за выполнением настоящего lrостановления возложитъ на

заместителя главы Кубанскос,"п"о,о ""nu"no,o 
поселения Каневского района

официальногоС.С,Свиридова.
5, Постановление вступает в сиJIу со дня его

обнародования.

Глава Кубанскостепного селъскоIо поселения

Каневского района
А.Л.Асланян



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Кубанскостепного сельского
поселения Каневского района

от 11.09.2014 года Л! 68

._АдминистративныЙ регламент предоставления муниципальной услуги
'|выдача порубочного билета на территории Кубанскостепного сельского

поселенпя'l

1. обцие положения

1.1. Административный регламент
услуги по выдаче порубочного билета

предоставJIения муниципальной
на территории Кубанскостепного

сельского поселения (далее - административный регламент), разработан в целях
повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления
услуги по выдаче порубочного билета на территории Кубачскостепного
сельского поселения- (лалее - муниципальная услуга) опредеJuIет
последовательность и сроки действий (административные процедlры)
должностЕых лиц при осуцествлении полномочий по предоставJIению услуги.1.2. Полl^лателями муниципальной услуги яв.,rяюIся лица,
осуществляющие хозяйственн),1о и иную деятельность на территории
Кубанскостепного сельского поселения Каневского района, для которой
требуется порубочньтй билет.

от имени заявителя с заявлением о предоставлении муницилапьной
услуIи можеТ обратиться elo представитель, который предъявjlяст документ,
удостоверяющий личЕость, прилагает к заявлению докумеЕт, подтверждающий
полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (подлинник или надлежащим образом заверенную копию).

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципаrьную услугу.1,3.1. Муниципаrьн1rо услугу ''Выдача порубочноло билета на
территории Кубанскостепного сельского поселения)) IIредоставJUIет
администрация Кубанскостепного сельского поселения Каневского района(общий отдел).

1.4. Сведения о стоимости предоставления муниципаJIьной услуги.
1.4. 1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.5. описание заявителей, имеIощих право на пол}чение мунициrrальной

услуги.



Право на лол)ление мl ниuипальной услуl и имеют:
- физические и юридические лица либо их уполномоченнь]9 rцедставители,

обратившиеся в администрацию Кубанскостепного сельского поселения
каневского района (далее - администрация) с запросом о rrрелоqтавлении
муниципальной усл)ти, выраженным в устной, лисьменной или электронной
форме (далее также именуемые <заявители>),

- представители, деЙств}тощие в силу полЕомочий, основанных на
доверенности. 5лостоверенноЙ в лорядке. )сIановленно\.4 действуюшим
законодатеJIьством.

От имени юридических лиц документы на предоставление муниципа_пьной
услуги моryт подавать лица, действ)тощие в соответствии с закономl иными
правовыми актами и учредительными докуN{ентами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В
предусмотренныХ законом случаllХ от имени юридическоIо лица могут
действовать его участники.

1.6. Администрация КубанскостепноIо сельского поселениJI Каневского
района предоставляет следующ),ю информацию:

график работы (часы приема ). контактный телефон (телефон для справок),
адрес официального
сельскою поселения,.

Интернет-сайта администрации Кубанскостепного

порядок предоставления муниципаJlьной услуги (в текстовом виде);
перечень, формы доцментов дпя заполнения, образцы заполненl.rя

док}ментов;
основаншI для отказа в предоставлении муниципапьной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия органов,

предоставJIяющих муниципаJIьн)ло услугу, их должностttых лиц и
специалистов;

перечень Еормативных правовых актов, реryлирующих деятельность по
предос,t авлен и ю мl ниtlипальной услли.

1.7. Порядок информирования о предостав:]ении муниципапьной услуги.
1.7.1. Администрация поселениJI расположена по адресу: З5З714,

Краснодарский край, Каневской район, поселок Кубанская Степь, ул.
I]ентральная, 7З.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00
до 1З.00, выходные суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.

Телефон: (86164)З7-1-42, факс (8б164) З7-1-42.
- адрес электронной почты: fu25.169@mаil.ru;
Адрес официального сайта администрации:
http ://kubanskostepnoe.ru.
1.7,2, Заявители могут получить информацию по вопросам

предоставленI1,I муниципапьной услугиl сведения о ходе предоставления
муниципальной услуги в администрации IIоселения:

по телефонам, указанным в п. 1.7.1;
на информационных стендах в помещении администрации rrоселения;
при личнqм обращении в администрацию поселенlш;



такя(е информационно- телекоммуЕикационноЙ сети
(интернет) на официальном сайте администрации поселения.

Информация о порядке Iц)едоставления муниципальной ус]lуl.и
предоставляется оесплатно.

1.7.3. В любое время с момента приема заявления и документов заJIвитель
имеет право на лолрение сведениЙ о лрохождении муниuипальной услуl и.
,щля полl"rения сведений заIвителем указываются (называются) дата подачи
или pel ис грации ]аявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги
осуществпяется сrтеци€Ulистами администрации при личноN{ обрацении, по
телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по
электронной почте.

ЗаявителЮ предоставляютсЯ сведениЯ о том, на каком этапе (в процессе
выполнения какой административной процедуры) муниципапьной услуги
находится представленный им пакет документов,

Информация о порядке лрохожденшI муниципальной услуги
предоставляется бесплатно.

1.7.4. Показате.гrями оцеЕки доступности муниципапьной усltуrи яв,rяются:
ц)анспортная доступность к местам предоставления муниципапьной

услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными

возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга;

обеспечение возможности наlтравления запроса в администрации по
элекц;онной почте;

разм9щение информации о порядке предоставления мlниципальной
услуги в едином Портапе государственЕых и муниципаIьных услуг.

2, Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: <Выдача порубочного билета
на территории Кубанскостепного сельского поселения>.

2,2, Муниципальную услугу предоставляет непосредственно
уполномоченный орган.

2.3. Результатом предоставления муниципальвой услуги является выдача
порубочного билета на территории Кубанскостепного сепьскоaо поселенIбI
каневскоrо района в форме порубочного билета разрешительноr,о локумента,
дающего право на выполнеЕие работ по вырубке, санитарной и формовочной
обрезке зеленыХ насаждений или по их уничтожению (да-,'rее - порубочньй
билет) или отказ в предоставлении муЕиципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный орган в соответствии с актом обследования по

установленной форме, а также после вfiесения платы вылае,l. з!lявитеJ]ю
лор5бочный билеt в течение грех лней,



2.5. Перечень нормативных правовых aKToBl регулир)4ощих
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <<Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг);
- Федеральный закон от 0б октября 200З года М 1Зl-ФЗ <Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации);
- rц)иказ Госстроя РФ от 15 декабря 1999 года No 153 <Об утверждении

правил создаЕииl охраны и содерхании зеленых насакдений в городах

Российской Федерацию>;
- Закон Краснодарского края от 2З июля 2003 года J\! 608-КЗ (Об

административных правонарушенияю);
- Федеральный закон от 10 января 2002 года Nэ 7-ФЗ <Об охране

окружающей среды>>;

-Закон КраснодарскоIо lФаJI от 2З апреля 201З года л! 2695-кЗ (об
oxpaJ{e зеленых Еасаждений в Краснодарском крае));

- YctaB Кубанскостепного сельского поселения Каневского района:
- насlоящий ад\4инис,l pal ивный регла\,1ен,].2,6, Перечень докумеЕтов, необходимых для предостав.]Iения

муниципальной услуrи.
Заявление о необходимости выдачи указанного билета, которое

оформляется по форме согласно прилоlкению J\! 1 к настоящему
административному регламенту (далее - заявление).

в заявлении указывается основание необходимости вырубки
(уничтояtения) зеленьIх насаждений.

К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного Jластка;
3) информация о сроке выполнения работ;
4) банковские реквизиты заявитеJuI;
5) документы, подтверждающие необходимость производства работ,

требlтощих вьryубки (уничто;кения) зеленых насаждений на опредеrrенном
)п{астке.

2.7. От заявителей запрещается требовать:
- представления документов и информации или осуществления действий,

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениJI, возItикающие в связи с
предос гавлениеv муни uи пальной услуги:

- представпения документов и информации, которые в соответстаии с
нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципаJrьными
правовыми актами нахомтся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих государственную услу-у, иных государствеЕньгх органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным



органам и органам местного самоуправления организацийl

участвующих в предоставлении государствеЕных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанньгх в части б статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг).

2.8. Исчерпывающий перечень л оснований дJuI отказа в лриёме
документов, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги:

- представление заrIвителем заявления, оформленного не в соответствии с
установленным порядком (напичие исправлений, серьёзных повреждений, не
позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного
адреса, отсутствие подписи, печати);

обращение заявителя о предоставлении rtq,.ниципальной услуги,
предоставлен ие которой не осуществляе l ся админис,lрацией:

- наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных вырахеяий,
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного пица.

2,9. Основания дJuI приостановления предоставления муниципальной' 
услуги законодательством Российской Федерации }re предусмотрены.

2.10, Основания дJlя отказа исполнения муниципальной услуги.
В предоставлении муниципаrIьной услуги может быть отказано на

следующих основаниях:
1) неrrолный состав сведений в заявлении и представлеIlных документах;
2) наличие недостоверных данньIх в представленных докумечтах;

- 3) особый стаryс зеленых насакдений, предполагаемьIх для вьlрубки
(уничтоrкения):

а) объекты растительноIо мира, занесенные в Красную книrу Российской
Федерации и (или) Краснlто книry Краснодарского края, произрастающие в
естествеЕных условиях;

б) памятники историко-культурного Еаследия;
в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическ}lо

ценность как неотъемлемые эJIементы ландшафта.
- 2,11. Размер платы взимаемой за предоставление мунициrrальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12, Услуги, необходимые и обязательные при предоставJIении

муниципальной услуги, отсутствlтот.
2.1З, За вырубку (уничтожение) зеленых насаждений заяsитель

производит оплату за проведение компенсационного озеленения при
уничтожении зеленьж насаждений в бюджет Кубанскостепного сельского
поселения Каневского района с указанием назначения платежа в соответствии с
расчетом размера платы, произведенным уполномоченным органом в течение
десяти рабочих дней со дня подачи заJIвленшl.

2,|4. [ltя устрапения аварийньrх и други\ чрезвычайньш ситуаций
обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без
оформления порубочного билета, который долхtен быть оформлен в течение
пяти дней со дня окоIfiания произведенньж работ.



2.15. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой
аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с
осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийнь]х и
других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйствеЕной и иной деятельности
освобождается от обязанности платы,

2.16, Обо всех производимых работах по устранению и ликвидации
аварийных и других чрезвычайных ситуаций организацииJ осуществляющие

обрезку, вьryубку (уничтожение) зеленых насах(дений, обязаны
прои нформ ироваr ь упол номочен н ый орган.

2.17. Сроки ожидания при предоставлении муниципапьной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче док}ментов для

предоставления муниципапьной успуги и лолучении документов, являющихся
результатом предоставления trт5lниципальной услуги не должно превышать З0
минут.

2,l8. Срок регистрации заявления заявителя.
Срок регистрации за;IвJIения заявителя о предоставлении муниципалъной

услуги - не более 20 минут.

2.|9, Требования к помещениям, в которых предоставпяется
муниttилальнаri усл)га. предосlавляе\,1ая орtанизацией. участвуюшей в

лредосгавлении v5ниtlипальной )слуги. к \4ecl) ожидания и лрие\lа заявлений.

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информаuии. о порядке предоставлениJl муниuипальной 5 сл5 t и.

Помещения, в которьж предоставляется муниципаJIьнаJI услуга, долrкЕы
соответствовать санитарЕо - гигиеническим правилам и нормативаNl, правила.i\,1

пожарной безопасноста, безопасности труда. Помещения оборуд)тотся
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилироваЕия
возд}та, средствами оповещения о возникновении чрезвьтчайной ситуации. На
видном месте размещаются схемы размещения средств поrкаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалет).

,Щля ожидания заJ{вителями приема, заполнения необходимых для
пол)ления муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформленlля документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидаfiиJ{
опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможности гх размещения в
ломещении.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта N! 16 - обычный, Еаименование - заглавные буквы,
размером шрифта Nэ 16 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материапов
должны быть напечатаltы без исправлениЙ, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформIении информационных материапов
в виде образцов заявлениЙ на получение
заявлений, перечней документов требования

муниципаJIьнои услуги, ооразцов
к размеру шрифта и формату Iиста



могут быть снижены.

2.20. Показатели доступЕости и качества муниципа[ьной услуги
показателем доступности и качества муниципалъной уолуги явпяется

возможность:
- получатЬ муниципальную услугу cBoeBpeN,IeHHo и в соответствии со

стандартом предоставленIд{ муниципальIiой услуIи;
- получать полнуто, актуальн}то и достоверную информацию о порядке

предоставленшI муниципальной услуги, в том числе с использованием
и нформаuион но-ком м у н ика цион н ьгх технологи й;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной
_ услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации с жапобой (претензией) на Irринятое
по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников
Управления.

Основные требования к качеству предоставленшI муниципальной услуги:
- своевременность предоставления муЕиципаJrьной услуги;
- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе

рассмотрения его обращения;
- удобство и доступность пол)п{ения гражданином информации о порядке

предоставлениJ{ муниципальной услуги.
показателями качества предоставления муницилальной уgлуги являются

срок рассмотреНия з€явления, отсутствие или наJIичие жzlпоб на деЙствия
(безлействие_1 лолжнос,l н ьгх ли ц.

3. Состав, последовательность и сроки
выIIолнени;I административных процедур (действий), требования
к порядhт их выпоJIнения, в том числе особенности выполнения
административных процед}? (действий) в электронной форме

3.1. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнеЕия
административных процедур :

l) приём заявления;
2) рассмотрение заявленIб1;
3) выдача разрешения или отказа в предоставлении муниципальной

услуги заявителю.
Блок-схема предоставлениr1 муниципальной услуfи rrриtsолцтся в

приложении Ns 2 к настоящему административному регJlаменту.
З.2. Приём заJIв:IениJI и прилагаемых к нему документоts спсциаuIистом,

уполномоченным на прием заJIвленtlя.
3.2.1. Основанием для начапа ад],1инистративной процедуры явlяется

обращение в администрацию Кубанскостепного сельского поселенIz;I
Каневского района заявителя с заJIвлением и приложенными к нему
предусмотренными настоящим административным регпаментом документами.



При приёме заrIвления и прилагаемых к нему док)/ментов
спеuиалисl. ) лолноvоченный на прием заявлений:

l) устанавливает личность зzlitвителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имеЕи;

2) проверяет наlичие всех цеобходимых документов, исходя из
соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
мlтrиципальной услуги;

З) проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством слг{аJ{х нотариально

- удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или
определённых законодательством доJlжностных лиц;

- тексты докуNIентов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест х{итеJIьства

налисаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не

оговоренных в HITх исправпений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьёзных повретtдений. на_гiичие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок лействия докуменl ов не ис l ёк:
- док}менты содержат информацию, необходимую дJIя предоставления

мl ниuипальной ус,т5 ги. указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
4) при необходимости делает копии документов, сличив копии

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с

указанием фамилии и инициаJlов и ставит отметку (с подлинным сверено);
5) оформляет расписку о приёме документов,
Заявиrель. прелставивший док}\1енты для пол}ченtlя муниuипdльной

услуги, в обязательном порядке информируется специЕL]]истом:
- о сроке предоставленш1 муниципальной услуги;
- о возможносl и оIказа в предоставлении муниUипаJIьной услуги.
Специалист, уполномоченный на прием заявлеltия, лередает заявление с

прилагаемыми документами на резолюцию rлаве Кубанскостепного ceJlbcкolo
rrоселения Каневского района. Заявление (с прилагаемыми документами) с

резолюцией главы Кубанскостепного сельского поселения Каневского района
передается в уполномоченный орган на исполнение.

Срок выполнения данной процедуры не более 3 календарньrх дней с
даты поступления заявления.

3.3. Основанием для начала процедуры является получение
специалистом уполномоченного органа (дапее по тексту - специалист)
заявлениJ{ и прилагаемых к rteМy документов.

3.3.1. Специалист после полгlения документов в работу осуцествляет
проверку поллоты и достоверности документов! выявляет напичие оснований



для предоставления муниципальной услуги или откzIза в предоставлении
муниципаJIьной Услуги, в течение Десяти рабочих днеЙ со дня I1олачи заявления
производит расчет размера платы за проведение компенсационного озеленения
при ) нич]ожении ]еленых насажлений.

3.3.2. При нzt]-Iичии оснований для отказа в rrрелоOтавле}tии
муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении муницилапьной
услуги приIrимается специалистом не позднее 10 календарных дней с момента
выявления обстоятельств, являющихся основанием дJUI откЕLза.

При принятии такого решешr1 в адрес збlвите]Iя готовится
соответствующее уведомление с указанием причин отказа в предоставлении
муниципальной услуIи, 1 экземлJulр направляется заrIвитеJIю по почте или
выдается на руки.

З.J.J, При наличии оснований для предоставленпя r,r5ниuипальной
услуги специаJIист уведомляет членов комиссии по обследованию зеленых
насаждений (далее по тексту - комиссия), созданной в администрации
Кубанскостепноrо сельского поселения Каневского района.

3.З,4. Комиссия в течение З дней после поступJIения заявJIения в
уполномоченный орIан проводит обследоваtJие зеленых насаждений,
предполаIаемых к вьрубке (уничтожению).

3.3.5,По результатам проведенного обследования в течение трех дней
составляется акт обследования зеленых насаждений, в котором обосновывается
необходимость или отсутствие необходимости вырубки (уничтоlкения)
зеленьж насаждений.

3.3,6. В слrлае определения комиссией необходимости вырубке
(уничтоlкении) зеленых насакдений админисIративная процедура заtsершаетоя
подготовкой и подписанием главой Кубанскостепного сельского поселеншI
Каневского района (заместителем гJIавы в пределах компетенции) разрешения
на вырубку (уничтожение) зеле}tых Еасаждений, которое дает право на
незамедлительное проведение работ.

Максимальный срок услуги 10 календарных дней с даты поступления
заJIвления сIIециалисту уполномоченного органа.

3,4. Основанием для начала процед}ры предоставления муниципальной
услуги является наJlичие подписанного в установленном порядке порубочного
билета или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист }ъедомляет заявителя по телефону или письмеtlно о
необходимости подписать лорубочньй билет и согласовыtsает время
совершения данного действия.

Специалист передает зlulвителю для подписания
порубочного билета.

Заявитель подтверждает получение порубочного билета
непосредственно личной подписью в порубочном билете с расIпифровкой и в
соответствующей графе раслиски, которая хранится в уполномоченном органе.

Один экземпляр порубочного билета возврацается в уполномоченный
орган.

Результатопл

2 экзеп,rпляра

административной процед}ры является выдача



порубочного билета на вырубку зелёных насаждений и пол)ление
порубочноло билета на руки, либо получение заJIвителем откaLза в
предоставлении муницилальной услуги.

Срок выдачи порубочного билета уполномоченным opIaHoM после
внесения платы заявителем - в течение трех дней,

Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется
заr{вителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия т€кого
решеЕия с указанием причиЕ отказа.

уполномоченный орган ведет учет оформленных порубочных билетов.

4, Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услули

4,1. ТекущиЙ контроль над соблюдением последовательности действий,
определенных админисц)ативЕым реIламентом, осуществJшется заместителем
главЫ Кубанскостепноrо сельскоIО поселеIiиЯ Каневского раЙона,
координируощим соответствующее направление деятельности.

4.2. flцановые проверки проводятся на основании головых планов
работы, внеплановые проверки проводятся Iц)и выявлении нарушений по
rrредоставпениЮ муниципальной услуги или по конкретному обрацению
заяаителя. ПроверкИ проводятся с целью выявления и устранения нарушений
прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности,

плановые и внеплановые проверкх полноты и качества rrредоставления
муниципальной услуги осуществляются уполномоченными должностными
JIицами на основании нормативных правовых актов. Результаты лроверки
оформляются справками или актами.

4.З. Щолтtностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной
услуги, Еесут персонапьн)/то ответственность за исполнение административных
процедур и соблюдение сроков, установленных админис,Iративным
регпаментом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их
должностных инсlрукциях.

в случае выявления нарушений прав граждан при lrрелоставлении
муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются л,lеры
ответственности в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации,

5. 
'Щосудебный 

(внесудебный) порядок обжалования
обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых

(приrrятых) в ходе Iц)едоставлениJI муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия)
специалистов в досудебном и в судебном порядке в соответствии с
действlтощим законодательством Российской Федерации.

5,2. Заявитель MolKeT обратиться с жалобой, в том чисJlе в след1'тощих
случаJIх:



- нарушение срока регистрации заIIроса заявителя о предоставлении
м},ниципальной услуги;

- нар) шение срока предоставления I\Iуниципальной }сл}ги:
- требование у заявитеJIя доL]/ментов, не лредусмотренных

нормативными правовыми акта.N,Iи Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципапьными
правовы\lи ак гачи для предоставления м} ниципаJ]ьной } сл} l и:

- отказ в приеме документов, предоставление которьIх предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными
правовыми актами для предоставления муниципальной усJlуги, у заявитеJIя;

- откzlз в предоставлечии муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законаN{и и принrlтыми в соответствии с ними
иными нормативными rrравовыми актами Российской Федерации,

субъектов Российской Федерации,нормативными правовыми актами
муниципа[ьными правовыми актами;

пJIаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Еормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми акtами;

- ОТКаЗ ОРГаЕа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО I\,IУЕИЦИПаJIЬН}1О УСЛУryJ ДОJlЖНОСТНОГО
лица орIана, предоставляющего муниципаJlъную услуry, в исправпении
допущенных опечаток и ошибок в вьтданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляюrций муниципальную услугу.

жалоба может быть

- затребование с заrIвителя при предоставпении муниципа]IьноЙ услуги

налравлена по почте, использованием
информационно-телекомлФ.никационной сети (Интернет), официапьного сайта
органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, единого IIортаJIа
государственных и муниципальных услуг либо регионального портаJIа
государственньIх и муниципаlrьных услуг. а таюке может быть принята при
личном приеме заrIвителя.

5.4. Жапоба должна содержать следующую информаццю:
1) наименование органа, предоставляющеIо муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющеIо муниципаJIьную ус.]1угу, либо
муниципапьного служащего, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)! сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование! сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефоЕа, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

)плреждения, предоставляющего муниципапьн},Iо услугу, должностного пица



учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которьгх заявитель не согIасен с решением и

действием (бездействием) оргаЕаJ предоставляющего мунициrrа]rьнуto услугу,
допжностного лица органа, предоставляющего муниципальн}то услугу, либо
муниципаIьного служащего.

5.5. Заявителем могут быть представлень] док}.менты (при наличии),
под гверждаюшие доводы заявиlеля, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальн},Iо
услугу! подлежит рассмотрению должностным пицом, наделенным

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со
днJl ее регистрации, а в случае обжа_цования отказа органа. лредоставляющего
муниципапьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципаJIьн)ло услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.

5.7. По резулътатам рассмотрения жалобы орган, предоставlrяющий
муниtIилальн) ю услуry. прини\,lает одно из след}.юши\ решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
орIаном, предоставJUIющим

муниципальн1то услугу, опечаток и ошибок в выдаtiных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
деЕежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, норN{ативными lrравовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а
также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жапобы.
5.8. Не позднее дняJ следующего за днем принятия peIпeHIш, указанного в

пункте 5.7 настоящего Административного регламентаr заJIвителю в
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5,9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI
жалобы признаков состава административного правонарушениrI, или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жапоб, незамедлительно направJIяет имеюциеся материалы в органы
прокурат}ры.

решения, исправления допущеннъIх

заместитель главы
Кубанскостепного сельского поселения

/? r'/L-lY1 С.С, Свиридов

/



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к АдминистративЕому регламенту
<Выдача порубочного билета на
территории Кубанскостепного

. сельского поселенIбI)

Главе КубанскостепЕого сельского
поселения Каневского района

ъ
от

@
заявление

заявитель

в лице

контактный
соответствии

(ОИО (полпостью) 
"Йа,БЙ;;яющ;;;Фесы)телефон

учредительньiми документами довереЕностью

наименование объекта
Адрес фактическоrо расположенIбI объекта

(местонахождения a"r"riйБйa*а в пределах которого лредполагается
вырубка зелёны-х насаждений)

насаждений

Я_(мы) даю(ем) соIласие на попучение администрацией любыхдалных, необхОдимых для проверки представленных мною сведений ивосполнениJ{ отсутствующей информации, от соответств)лощих федеральных,IФаевых органов государствеш{ой власти и opauoou l\'I"arooao'"oroyarpu"n"""r,
организаций всех форм собственности, а также на обработку и использованиемоих персонаJIьных данЕых.

Способ пол1^,tения р"aуо"rЙ муниципальной услlти: почтой, получитьнарочно (нужное подчеркнуть).

м.п.
[Дата приЕятия заявлеЕия]

(подпись)
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,loтKalэ в предосIalвлении ч},ниUипмьной ус |)l и)
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к Административному регламецту

предоставления муниципаJIьЕой услуги
(Выдача порубочного билета Еа
территории Кубанскостепного

сельскоrо поселения)

Блок-схЕмА
последовательности деЙствиЙ при предоставлении муниципаJIьной

услуги (Выдача порубочного билета на территории Кубанскостепного
сельского поселения)

с закоЕодательством
осЕоваЕия для

цредоставлеIlия
мувиципмьной услуги

вьтдача порубочпого билета
Еа территории

Кубанскостепного сельского
поселеЕия в установленЕом

Подпirсааие порубо.rпого
билета па территории

Кубанскостепного сельского
посепеЕия каЕевского

оЕа залвителеl\,I

осtIоваЕия для отказа в
предоставлеЕи,l

муЕиципальЕой услуIи -
подготовка отказа в

предоставлеЕии
NIуциципalльiIой услуги

Выдача змвитеlпо порубочного билеrа


